Visma Flyt skole

Foresatte

(dokumentasjon for kommuneadmin og skoleadmin)

ﬁsma FLYT Skole

_] ID-porten | Feide Logg inn

&8 Tilgang til Visma FLYT Skole via ID-Porten/MinID.
' ‘ ID-Porten gir en felles innlogging til offentlige tjenester.
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Innlogging:

Innlogging til VFS for forsatte skjer via ID-porten, det betyr at kommunen ma ha en avtale med DiFi for
dette oppsettet. Ved innlogging til VFS gar foresatte til adressen til deres VFS-base:
skole.visma.com/kommunenavn. Velg deretter fanen som heter ID-porten. Vi anbefaler at alle tar i
bruk palogging av ID-porten.

ﬁsma FLYT Skole

14

e

Foresatte registrert FOR
5.februar 2015 kan velge om de
vil benytte ID-porten eller fortsatt

bruke "Logg inn"-fanen.

| ID-porten | Feide Logginn ="

L& Tilgand\til Visma FLYT Skole via ID-Porten/MinID.
' ‘ ID-PorteX gir en felles innlogging til offentlige tjenester.

| Logg inn

Foresatte som logger seg pa Visma Flyt Skole for ferste gang
etter 5.februar 2015 MA benytte ID-porten for & logge pa
Visma Flyt Skole.

N VISMA

Flere muligheter for tilkobling.

Dersom du skal fa utfert tienester fra stat og kommune pa nett, ma du ha en elektronisk ID for & kunne logge deg inn.
En elektronisk 1D er viktig for & bekrefte at du er den du utgir deg for & vasre. Du kan velge mellom fire alternativer for

elektronisk 1D nar du skal logge inn til offentlige tienester

— MinID

— BankID Kilde: htp://eid difi.no/

— Buypass

— Commfides

Nedenfor vises innlogging til VFS med MinID

¥ Logg inn med MinlD MinlD

Fedselsnummer : (11 siffer)

Passord sesssnen Glemt passord?
Beqgistrer iy bagkar Bastill PIN-kodas Endri brukampeafi
Kontaktskjema | TH: 800 30 300 | Hjelp til innlogging | Sikkarhat og parsamvern

Driftet av Direkioratet for forvalining o IKT (Dif)
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Oversiktsbildet

Nar foresatte er logget inn finner de sine barns navn i venstre margen, sortert etter skole. Trykker man
pa aktuell skole vises barna som gar pa denne skolen.

| oversiktsbildet finner man barnas navn pa venstre side, nye meldinger i midten og
kontaktinformasjon til barnas kontaktperson i bokser nedenfor.

“ v“MA Mine barn

Elever | Meldinger

Demoskole

Kundedemo Nye meldinger

Froislie, Ole Martin Aleksande: te Dato
Visma FLYT Skole Ellen Margrethe Sat... 22.05.2017 ~

Alseth, Tobias
Visma FLYT Skole Demoskole 12.05.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard Os... 12.05.2017
Visma FLYT Skole Demoskole 10.05.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard Os... 08.05.2017
Visma FLYT Skole Demoskole 04.05.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard Os... 04.05.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard @s... 04.05.2017
Visma FLYT Skole Ellen Saethereng 06.04.2017
Visma FLYT Skole Anders Kdsa 06.04.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard @s... 05.04.2017

Visma FLYT Skole Ole Tom Eriksen 28.03.2017
Visma FLYT Skole Ingunn Balgaard Os... 27.03.2017 -~

Tobias Alseth
7A

Ole Martin Aleksander Frois...

aA

SFO opphold: 80%
Kontaktlz=rer: Irene Hauge
E-post: irene.gulbrandsen@online.no E-post: bfdahl@gmail.com
SMS: SMS:

Si opp/endre plass Send melding Send melding

Kontaktlzerer: Bettina Francesca Dahl

Pamelding til SFO

| boksene nedenfor finnes det knapp til pamelding til SFO, endring eller oppsigelse av et aktivt SFO-
opphold. Det er vitkig at kommuneadmin og skoleadmin har gatt gjennom sgknadsprosessen, sgrger
for at gode ledetekster pa oppsatte SFO-tilbud er lagt inn og at SFO-regler forklarer foresatte hva som
gjelder for deres skole/kommune.

Samtykker
| oversiktsbildet vises samtykker som er forespurt fra skolen/gitt av foresatte. Kommuneadmin ma
sgrge for at ordlyden i disse er god og at det ikke er mulig & misforsta.

Dokumenter kan kobles til arkiv
Pamelding til SFO og gitt/endret samtykke genererer dokumenter som kan kobles til arkiv, men dette
krever oppsatt arkivkobling og test fra arkivar og kommuneadmin.
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Demoskale
Christin Flesland Johan Schultz Froslie
Enhorn, L
nhorn, Lene 108
Fredriksen, Tove

Flesland, Christin
Froslie, Johan Schultz

Frost, Joakim

SFO opphold - 80%
Kontaktizrer: Anders Késa Send melding
E-post: anders.kasa@visma.no

SMS:

SFO opphold - Halv plass

Si opp/endre plass
Kontaktlz=rer: Ole Tom Eriksen Send melding
E-post: ole.tom.eriksen@vism...

5MS: 19123 00290 0001

Joakim Frost

2G1

SFO opphold - 1/4 plass - kommune Meld pd SFO

Kontaktlerer: Send melding
E-post:
SMS:

La foresatte redigere egen kontaktinfomasjon og sette instillinger for varsel
Nederst i oversiktsbildet finnes det en boks med kontaktinformasjon som skolen har om deg som
forelder. Her kan man redigere og legge inn, endre og vedlikeholde denne informasjonen —f. eks. hake
av om gnsker @ motta SMS. | denne boksen er det ogsa en lenke til Varslingsinnstillinger, hvor det kan
settes hake for gnsket varsel.

Ingunn Balgaard @strem Linker Dokumenter
Forbedringer i Visma FLYT Skole
Generelt samtykke Mettvett | skolen - Redd Barna og Visma...

Adresse: Mormorveien 17, 2609 LILLEHAMMER
E-post: ingunn.balgaard.ostrem@hotmail.com

lefon mobil: 970 93 054 |~ SMS skole - hjem
Te\efon arbeid: 970 93 054
Teldfon hjem:

Rediger

Digital meldingsbok

VFS har funksjonalitet for a sende meldinger, e-post og SMS, dette utgjg@r til sammen elevens digitale
meldingsbok. Foresatte kan sende meldinger til en elevs kontaktlaerer, andre laerer som er ansvarlige
for klassegruppen eleven tilhgrer, samt til ansatte med tilgangen SFO-admin og Skoleadmin, fra VFS.
Foresatte kan ikke sende e-post, slik som de ansatte kan. Nar kommunen har aktivert SMS kan
foresatte og elever sende SMS fra sine mobiltelefoner.

Meldinger

Melding ma altsa ikke forveksles med SMS, meldinger er informasjon sendt internt i VFS og foresatte
ma logge inn for a lese mottatte meldinger.

Foresatte kan sende melding slik:

1. Fra oversiktsbildet etter innlogging: Klikk pa linken Send melding til hgyre for kontaktlaerers
navn

2. Fra elevkortet (klikk pa navnet til en elev i listen til venstre), velg fanen Meldinger, klikk pa
Ny melding
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Ny melding

* Mottaker |Georg Skoleadmin Ezra - Kontaktlzsrer !
* Tittel Georg Skoleadmin Ezra - Kontaktlazrer

Bjorn Borg - Ansvarlig 2A

= = * Melding | camilla Wiik - Ansvarlig 24

Velkommen til Camillas skole h&kon Rod Hrfagre - insvar“g R
Hjemmeside: http://www.nordbyen.skole.no Ingrid Wormdahl - Ansvarlig 2A
Ingunn Balgaard @strem - Ansvarlig 2A L
Nils Corentin - Ansvarlig 2A

Ole Martin Aleksander Frois...
4A

SFO opphold: 80%

Kontaktleerer: Irene Hauge

E-post: irene.gulbrandsen@online.no
SMS:

Si opp/endre plass Send melding

Se sendte meldinger:

1. Klikk pa navnet til et barn i listen til venstre, velg fanen Meldinger. Her ser du sendte og
mottatte meldinger og SMS, samt e-post sendt fra skolen, pa valgt barn. Dette gir oversikt
over elevens digitale meldingsbok.

2. @verst til venstre finner man meldingsboksen til den foresatte, klikk pd Meldinger. Her ser du
meldinger sendt og mottatt pa evt. alle barn.

Info Foresatte Fravaer  Vurdering Grupper SFO;‘Fakturering| Meldinger‘

01.08.2014 [ 31.07.2015 @&

Dato Tittel Type Avsender Mottaker E|
15.10.2014 Fraveeret 15.10 er gyldig | Melding Anna @strem Ingunn @strem

14.10.2014 Fraveaereret er dokumenter Melding Anna @strem Ingunn @strem

08.10.2014 Fravaer er gyldig Melding Anna @strem Ingunn @strem

08.10.2014 TEST Melding Ingunn Balgaard .. &nna @strem

08.10.2014 Info om fravaer Melding Anna @strem Ingunn @strem

30.09.2014 Fraveer 30.9 Melding Anna @strem Ingunn @strem

15.09.2014 Fravasret 15-9-14 Melding Anna @strem Ingunn @strem E

B ])

Ny melding

Mottaker Ingunn @strem |
Tittel Fraveeret 15.10 er gyldig +— detaljer om markert fravaer I
Melding Vi forsov oss.

SMS

SMS-funksjonaliteten er slik at hver ansatt som skal kommunisere med foresatte via SMS far opprettet
et 14-sifret nummer som foresatte sender SMS til. Foresatte ma derfor bli presentert de aktuelle
numrene for sine barn. Det er viktig at kommunen/skolen gjennomgar sine rutiner omkring bruken av
denne funksjonaliteten. Alle SMS sendt til dette nummeret blir koblet til Visma FLYT Skole, og

meldinger sendt til slike nummer vil bli registrert i Visma FLYT Skole.
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Ariana Fredriksen

8a

Kontaktle=rer: Ingunn L. Gstrem

E-post: laerer@visma.com
| SMS: 19123 00290 0009 |

Det er ikke mulig 3 ringe til dette nummeret.

SMS til Visma Flyt Skole fglger samme takstgruppe som 3, 4 og 5 sifrede nummer.
Mobilabonnementet til foresatte styrer kostnaden ved a sende SMS til skolen (Visma Flyt Skole). Se
mer informasjon pa de leverandgrenes hjemmeside:

e Telenor
e Telia
e OneCall

Elevkort organiserti faner

Ved 3 klikke pa elevens navn i venstremargen apnes elevens elevkort. Her er flere detaljer om eleven
organisert i faner. Da dukker et fanebasert elevkort opp: Info, Foresatte, Fraveer, Anmerkninger,
Karakterer, Vurdering, Grupper, SFO/Fakturering, Meldinger, Samtykke. Pa generelt grunnlag er det
sveert viktig at kommune- og skoleadmin har gatt gjennom rutinene, slik at foresatte vet hvilken
informasjon de skal finne til hvilken tid.

Samtykke

Ved fgrste innlogging bli spurt om a gi generelt samtykke til elektronisk kommunikasjon. Man kan
velge a samtykke der og da, ikke samtykke, eller velge a ta stilling til dette senere.

Generelt samtykke

! lov krever denne typen kommunikasjon et serskilt samtykke. Du kan
nar som helst siden endre dette. Det generelle samtykket gis for alle

o Kommunen har tatt i bruk elektronisk kommunikasjon for samtykke.
| | Eteksempel er tillatelse til & sitte pa& med privat bil. T henhold til norsk
-
dine barn pa alle skoler.

[#] Jeg samtykker til elektronisk kommunikasjon

Endret dato: 26.08.2015 15:16:21

l Jeqg samiykker I l Jeqg samiykker ikke ] Avbryt

Senere kan foresatte endre innstillinger i oversiktsbildet:
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https://www.telenor.no/privat/kundeservice/mobilhjelp/spesialnummer.jsp
https://telia.no/privat/priser/spesialnummer
https://onecall.no/mobilpriser/til-spesialnummer

Ingunn Balgaard @strem

Varslingsinnstillinger Generelt samtykke

Adresse: Mormorveien 17, 2609 LILLEHAMMER
E-post: ingunn.balgaard.ostrem@hotmail.com

Telefon mobil: 970 93 054 « 5MS skole - hjem
Telefon arbeid: 970 93 054

Telefon hjem:

Rediger

Inne pa elevkortet er det ogsa kommet en fane: Samtykke. Her kan man redigere samtykke, samt
klikke pa Info-ikonet for a fa mer info om hva samtykket gjelder for.

Ariana Fredriksen

Ba

Kontaktlezrer: Ingunn L. Gstrem
E-post: laerer@visma.com
EM5: 19123 00290 0009

Seknader

Demaoskole Info Foresatt Fraveer Anmerkninger Karakterer Vurdering Grupper Timeplan SFO/Fakturering Dokumenter

Meldinger | Samtykke | Seknader
1

Fredriksen, Ariana

Samtykke Info Status Sist endret av
Bekreftelse at elev- og foresattinfo. @ Ja Ingunn Balgaard Gstrem 24.04.2017 13:53:50 Rediger
XX, XX Mitt barn kan sitte pd i bil o Nei Ingunn Balgaard @strem 07.06.2017 14:08:10 Rediger

Enhorn, Lene

Grafsronningen, Trond Remen

Kragsrud, Hakon-Andre Aas
Kundedemo
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Info/foresatte

| | mfo | Foresatte

Fraver  Vurdering  Grupper  SFO/Fakiurering  Meldinger

Etternavn
Fornavn
Fodselsdato
Adresse
Postnummer
Hjemkommune
Telefon mobil
E-post

Status

Skole

Start dato
M3lform

Trinn
Klassegruppe

Kontaktlzrer

Enhorn
Lene
01.08.2003
Granlia 45
3122

Gutt

SPITSBER‘V redigerbart felt

Aktiv
Demoskole
01.08.2012
Bokmal

6

6B

Gstrem, Ingunn

Far
Navn

Adresse
Postnummer
Telefon mobil
Telefon arbeid
Telefon hjem
E-post/brukernavn

Nasjonalitet Norge
Sprak NORSK Mor
Merknad Nawn
Adresse
Postnummer
Telefon mobil
—
Tilleggsinformasjon o I

Karl Enhorn
Granlia 45
3122

99910293testa@test.no

Ann-Eval )

Her kan man legge inn barnets telefonnummer om det er aktuelt. Fanen foresatt viser info om

elevens foresatte. Dette er folkeregisterinformasjon og informasjon som skolen/foresatte selv har

registrert

Varslingsinnstillinger
Nederst pa siden til foresatte er det en knapp som heter Varslingsinnstillinger, her setter foresatte

opp @nsket varsel ved diverse aktivitet i Igsningen.

Ingunn Balgaard @strem

Adresse;
E-post:

Telefon mabil:
Telefon arbeid:
Telefon hjem:

Rediger

Varslingsinnstillinger Generelt samtykke

Mormorveien 17, 2609 LILLEHAMMER
ingunn.balgaard.ostrem@hotmail.com

970 93 054  SMS skole - hjem

970 93 054

Demoskole Info ‘Fmresatt | Fraveer Anmerkninger Karakterer Vurdering Grupper Timeplan SFO/Fakturering Dokumenter Meldinger S

Fredriksen, Ariana

Nylende, Eilev

Far - Per Arne Fredriksen

Info | Varsler |

KN, XX Mor - Ingunn Balgaard @strem . - -
Automatisk varsling E-post SMS Melding
Enhorn, Lene
Grafsronningen, Trond Remen SFO S L]
Kragsrud, Hakon-Andre Aas Fravaer o
fupdedeme Anmerkninger vd 5]
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Fravaer

Under fanen fraveer ligger elevens totale fravaer (som er fgrt til na i innevaerende skolear). Dette
anbefaler vi at skal veere sa ajourfgrt som mulig. Dersom man klikker pa fraveeret vil detaljer om
fravaeret dukke opp pa undersiden (se nedenfor).

Infe Foresatta‘ Fravar | Vurdering Grupper SFO/Fakturering Meldinger

(Alle) Dokumentert  Ikke dokumentert
Dato Lengde  Type fravaer Merknad Sist endret av
31.12.2014 Dag Dokumentert 4 dager(etterregistrert)

31.12.2014 Dag Ikke dokumentert 1 dager(etterregistrert)

17.11.2014 Time Dokumentert Tannlege 1. @strem
17.11.2014 Time Dokumentert Tannlege L. @strem
13.10.2014 Dag Dokumentert L. @strem

7 dager, 14:00 timer - dokumentert
1 dag, 2:00 timer - ikke dokumentert

Jf Tirsdag 18/11  Onsdag 19/11  Torsdag 20/11

Timefravar Dagsfravar Periodefravaer

okt Dok ert Tkke dok ert  Minutter Merknad
60 Tannlege

60 Tannlege
60
60
60
60
60
60

N e s w N oo
[CRGICECECRCR < N
o8 8 06 6 30 86 (% (%

Fravaeret er spesielt viktig for ungdomstrinnet hvor alt fravaeret skal feres pa det enkelte skolear.
Husk da muligheten til & trekke fra inntil ti dager per skolear. Dette ma sgkes om av foresatte etter
de gjeldende regler. Anbefaler skoleadmin ha gode rutiner for handterering av dette.

Anmerkninger

Under fanen anmerkninger kan man fglge de til enhver tid gitte (de som ikke er skjult for foresatte)
anmerkninger som er gitt til eleven. Klikkes det pa linjen som viser anmerkningen vises detaljer
nedenfor. Skoleadmin ma ha rutiner for fgring av anmerkning.

Karakterer

Under fanen karakterer kan foresatte fglge de karakterene som er gitt eleven, og man kan velge
mellom terminkarakterer og vitnemal.

Info  Foresatte Fravasr | Karakterer | Vurdering Grupper SFO/Fakturering Meldinger

&/ Karakterer Vitnemal |

Fag Hest Var

Engelsk, skriftlig 3 3 Kommentar til Engelsk, skriftlig
| || Host | var

Engelsk, muntlig 3 4
Kroppseving Ikke satt Ikke satt
Matematikk Ikke satt Ikke satt
Mat og helse Ikke satt Ikke satt
Musikk 3

Dersom det er gitt kommentarer til karakteren kan du lese denne.
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Vurdering

Under fanen vurdering kan man finne og fglge elevens vurdering uten karakterer i de ulike fagene.
Her kan du ved radioknappene skille mellom vurdering h@st og var. Her er det viktig at skoleadmin

skisserer rutiner for f@ring av vurdering uten karakter, slik at foresatte vet hva de skal kunne finne til
hvilken tid.

Merk deg at foresatte ogsa har anledning til & finne frem vurderinger som ble gitt de foregaende
skolear.

Info  Foresatte  Fraveer | Vurdering Grupper  SFO/Fakturering  Meldinger

@ Host Var - 2013/2014 'w
Velg ansket skolear — 2012/2013

2013/2014

@ Orden

2014/2015
Individuelle m3l for perioden Samarbeid: - Jeg henger kizme mine fint p3 plass. - Jeg er forsiktig med mine egne og skolens ting. Omsorg: |
og oppmuntre andre. Vurdering: Vi har jobbet med 3 huske § sette sko og henge klzr pd plass denne viren. Klzzre henges nd opp, mens sko blirlitt for |
ofte glemt. Lene ber trene videre p3 dette til hesten. Lene har blitt mer forsiktig med ting, men hun ber ha det som videre mal. Leksene har blitt mye
bedre denne véren. Til hosten ber mélet vaere & skrive sd pent hun kan og bruke viskelzer ved slurv eller feilskriving. Leksene har blitt levert til rett dag
denne varen.

& oppforsel

Individuellle ml for perioden Omsorg: Jeg kan rose 0g oppmuntre andre. Selvkontroll/selvhevdelse: Jeg kan forklare nér jeg er uenig med noen og jeg
Kan greie 3 lpse konflikter med andre uten hjelp fra en voksen. Vurdering: Lene har blitt mer forsiktig med ting, men hun ber ha det som videre mal. Hun
onsker det beste for alle sine medelever og kan lose uenighet med samtale eller & soke hjelp hos en voksen. Hun er en positiv jente & ha | Klassen,

& Skole-Hjem

Elevkenferanser: 10.09: Lene og far motte til konferansen. 12.12: Lene og mor mette til konferansen. De var generelt fornoyd med informasjon fra skolen,
men info kommer noen ganger i seneste laget. F.eks: endringer.

@ Elevradsarbeid

dfgdfasgadf

@ Engelsk

Individuelle m3l for perioden: & bygge opp et ordforr3d p engelsk, knyttet til emnene My room, animals, The pet shop. Kunne forst3 enkle spersm3l og
kunne gi et svar pd engelsk. Forstd hovedinnholdet | kjente tekster. Vurdering: - Lene bruker ord fra temasne "My room”, “animals”, “The pet shop” -
Lene deltar i samtale med sporsmal g svar om beker og hverdagslige ting, men kan trene mer pa uttalen. - Lene kan ut i fra 3 lese en tekst gjenfortelle
og forstd innholdet. - Lene far til § bruke enkel grammatikk ndr hun tenker seg om, men kan trene mer pd grammatikken i skriftlige tekster. - Lene er med
: Lol co b boid e b inmctile o8 dat b 2 ot bt alictrn Uiin bor bote A rbilling | o

Grupper

Under fanen grupper kan foresatte se hvilke grupper eleven er tilknyttet.

Info Foresatte Fravaar Vurdering | Grupper | SFO/Fakturering Meldinger

Gruppe Type Ansvarlig

6B Klassegruppe Demolzrer Demolazrer, Inger Engelskjon
Elevridsarbeid 6B Faggruppe Demolzrer Demolaerer, Helena Beate Eik
Engelsk 6B Faggruppe Helena Beate Eik
Kroppseving 6B Faggruppe Inger Engelskjen, Ingunn Balgaard @strem
Matematikk 6B Faggruppe demo3 demo3
Musikk 6B Faggruppe
Naturfag 6B Faggruppe
Norsk 6B Faggruppe Demolzrer Demolazrer, Nina Evensen
RLE 6B Faggruppe
Samfunnsfag 6B Faggruppe Ingunn Balgaard @strem
Alle | SFO SFO gruppe

Dette hjelper foresatte til a holde oversikt over hvem som er ansvarlig for eleven i de ulike fagene.

SFO/Fakturering

Under fanen SFO/fakturering kan foresatte fa oversikt over hvilket tilbud eleven er oppfgrt pa i det
gjeldende skolearet.
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Her kan foresatte ogsa sgke om plass, si opp plass eller endre opphold. Her ma kommuneadmin og

skoleadmin ha gode rutiner.

Trykk pa Meld pa SFO og registrer gnsket plass. Her velger du gnsket startdato og velger gnsket
tilbud. Sgker kan spesifisere i kommentarfeltet. Nar du er klar til 3 sende inn pameldingen ma du
hake av for at du har samtykket i teksten som ligger i vedlagte dokument.

| bildet nedenfor vises oversikten foresatte far over barnets SFO opphold, samt muligheter for 3 si

opp eller endre plass. Ved radioknappen fakturering finner du informasjon om oppgitt betaler, samt

manedene i aret.

Camillas skole

Demoskole

Enhorn, Lene
Fredriksen, Tove
Flesland, Christin

Info  Foresatte  Fraveer  Anmerkninger  Vurdering | SFO/Fakturering | Dokumenter  Meldinger — Samtykke

® SsFo Fakturering

Startdato SFO 26.07.2016

Halv plass kr 1374 Endre opphold

Startdato Sluttdato Opphold

SFO opphold 26.07.2016 Halv plass

Sist endret av Sta
Ingunn Balgaard @... Akt

Sluttdato SF0 [[51 on plase
Frost, Joakim
£l ] 0]
Kommentar fra foresatte
SFO-regler ma godtas for 4 kunne
melde pa SFO eller endre opphold. Vi
Anna Ostrem aksepterte SFO reglene, 27.07.2016 anbefaler at _d_ere Ieser_dlsse‘ dadeer
£ SForeglerpdf e spesifikke for din skole.
Dokumenter

Under fanen dokumenter ligger dokumenter som er opprettet tilgjengelig for foresatte

(tilgangsstyrt). Det kan veaere fglgende:
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Anmerkningsrapport

Flyttermelding

Fravesrsrapport
U
D

Samtykke

SFO Behandlet endring

SFO Behandlet oppsigelse

SFO Endring

SFO Oppsigelse

SFO seknad

SFO vedtak

Standpunktkarakterer

Terminkarakterer

Vitnemal

Vurderinger
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